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CITTA DI
VENEZIA

Attivita’ DEC — Convenzione AUSER. Dott.ssa Scarpa Sara

Il direttore dell’esecuzione del contratto in particolare svolge le seguenti attivita:

1. da avvio all'esecuzione della prestazione, fornendo all’esecutore tutte le istruzioni e
direttive necessarie al riguardo.

2. redige apposito verbale firmato anche dall’esecutore, nel quale indicare:

a) le aree e gli ambienti dove si svolgera I'attivita,

b) la descrizione dei mezzi e degli strumenti eventualmente messi a disposizione dalla
stazione appaltante

c) la dichiarazione attestante che lo stato attuale degli ambienti & tale da non impedire
I'avvio o la prosecuzione dell’attivita.

3. puo disporre I'esecuzione anticipata della prestazione nei casi di estrema urgenza o
qguando il contratto ha ad oggetto beni o servizi che, per la loro natura o per il luogo in cui
deve essere esequito il contratto, debbono essere immediatamente consegnati o svolti; in
tal caso, il Direttore dell’esecuzione tiene conto di quanto predisposto 0 somministrato
dall’esecutore per il rimborso delle relative spese.

4. ordina la sospensione dell’esecuzione, qualora sia temporaneamente impedita da
circostanze particolari, compilando apposito verbale, sottoscritto anche dall’esecutore, nel
guale devono essere indicate:

a). le ragioni della sospensione e I'imputabilita delle medesime,

b). le prestazioni gia effettuate,

c). le eventuali cautele per la ripresa dell’esecuzione del contratto senza che siano richiesti
ulteriori oneri,

d). i mezzi e gli strumenti esistenti che rimangono eventualmente nel luogo dove l'attivita
contrattuale era in corso di svolgimento.

e). trasmette allimpresa la disposizione di ripresa dell’esecuzione del contratto ordinata
dal RUP, non appena siano venute a cessare le cause della sospensione, redigendo
apposito verbale, firmato dall’esecutore e inviato al RUP, nel quale riportare il nuovo
termine ultimo di esecuzione del contratto indicato dal RUP nella disposizione di ripresa
dei lavori.

5. rilascia il certificato attestante I'avvenuta ultimazione delle prestazioni quando risulti che
I'esecutore abbia completamente e regolarmente eseguito le prestazioni contrattuali.
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6. trasmette il certificato di verifica di conformita viene trasmesso per l'accettazione
all’esecutore, il quale deve firmarlo nel termine di quindici giorni dal ricevimento dello
stesso (all'atto della firma I'esecutore pud aggiungere le contestazioni che ritiene
opportune, rispetto alle operazioni di verifica di conformita).

7. verifica la conformita e riferisce al RUP sulle eventuali contestazioni dell’esecutore
anche ai fini dell'eventuale applicazione di penali.

8. verifica che le previsioni del contratto siano pienamente rispettate, sia con riferimento
alle scadenze temporali, che alle modalita di consegna, alla qualita e quantita dei prodotti
elo dei servizi, per le attivita principali come per le prestazioni accessorie, indirizzando le
attivita dei controlli ad i seguenti elementi:

a) la qualita del servizio/fornitura (aderenza/conformita a tutti gli standard qualitativi
richiesti nel contratto e/o nel capitolato);

b) 'adeguatezza delle prestazioni o il raggiungimento degli obiettivi (con riferimento, ad
esempio, ai contratti di efficientamento/risparmio energetico per edifici e illuminazione
pubblica, ai contratti digestione delle proprieta immobiliari);

c) il rispetto dei tempi e delle modalita di consegna;

d) 'adeguatezza della reportistica sulle prestazioni e le attivita svolte;

e) la soddisfazione del cliente/utente finale (per quei beni/servizi non strumentali —es.
servizi alla persona e all'infanzia)

f) il rispetto della normativa sulla sicurezza e sulla tracciabilita dei flussi finanziari;

) il rispetto della normativa sul lavoro e dei contratti collettivi;

h) il rispetto della normativa ambientale

i) il rispetto delle norme sulla sicurezza e sulla salute dei lavoratori da parte
dell’appaltatore. Tali verifiche sono condotte nel corso dell’intera durata del rapporto —in
itinere ed ex post —e debbono essere realizzate con criteri di misurabilita della qualita, non
limitati al generico richiamo delle regole dell’arte. Gli esiti delle verifiche stesse debbono
risultare da apposito processo verbale, al fine di assicurare la trasparenza dell'attivita
amministrativa.

Durante I'esecuzione del contratto il Direttore inoltre:

9. accerta che la prestazione effettuata, in termini di quantitd e qualita, rispetto alle
prescrizioni previste nei documenti contrattuali.

10. segnala tempestivamente al RUP eventuali ritardi, disfunzioni o inadempimenti rispetto
alle prescrizioni contrattuali, anche al fine dell’applicazione delle penali inserite nel
contratto ovvero della risoluzione dello stesso per grave inadempimento nei casi
consentiti.

11. comunica al responsabile del procedimento le contestazioni insorte in relazione agli
aspetti tecnici che possono influire sull’esecuzione del contratto, redigendo in
contraddittorio con I'imprenditore un processo verbale delle circostanze contestate o,
mancando questi, in presenza di due testimoni. In quest'ultimo caso copia del verbale é
comunicata all’esecutore per le sue osservazioni, da presentarsi al Direttore
dell'esecuzione nel termine di otto giorni dalla data del ricevimento. In mancanza di
osservazioni pervenute entro il termine previsto, le risultanze del verbale si intendono
definitivamente accettate. L’esecutore, il suo rappresentante, oppure i testimoni firmano il
processo verbale, che € inviato al RUP con le eventuali osservazioni dell’esecutore.
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12. trasmette senza indugio apposita relazione al RUP, qualora nell'esecuzione del
contratto avvengano sinistri alle persone o danni alle cose;

13. al fine di garantire la regolare esecuzione del servizio ed evitare infiltrazioni da parte
della criminalita organizzata, verifica la presenza nel luogo di esecuzione del servizio delle
imprese subappaltatrici autorizzate;

14. controlla che le stesse svolgano effettivamente la parte dei servizi subappaltati nel
rispetto della normativa vigente e del contratto stipulato;-

15. accerta le contestazioni dell’esecutore sulla regolarita dei servizi eseguiti dal
subappaltatore e, ai fini della sospensione dei pagamenti all’esecutore, determina la
misura della quota corrispondente alla prestazione oggetto di contestazione;

16. verifica che l'affidatario pratichi, per le prestazioni affidate in subappalto, gli stessi
prezzi unitari risultanti dall’aggiudicazione, con ribasso non superiore al venti per cento,
nel rispetto degli standard qualitativi e prestazionaliprevisti nel contratto di appalto e che
I'affidatario corrisponda i costi della sicurezza, relativi alle prestazioni affidate in
subappalto, alle imprese subappaltatrici senza alcun ribasso. Analoghi controlli debbono
essere effettuati anche in merito alla messa a disposizione di mezzi e risorse da parte
dell’eventuale impresa ausiliaria;

17. impartisce per iscritto all’esecutore le disposizioni, le stesse devono essere vistate dal
RUP. Le stesse vanno comunicate all’esecutore, mediante PEC, che lo restituisce firmato
per avvenuta conoscenza ed accettazione, fatte salve eventuali contestazioni;

18. fornisce in forma orale o per le vie informali solo indicazioni di carattere non rilevante;
19. per quanto attiene la convezione Auser svolge, a campione, attivita di controllo

verificando I'effettiva presenza degli operatori presso le psotazioni di cui alleegato e
comunica tempestivametne al RUP eventuali criticita.



