
 

Punto 01 

_ Accedere alla pagina: h p://portale.pastel.it/   

_ Selezionare “LOGIN” 

 

 

Punto 02 

_ Inserire le credenziali e cliccare su “ACCEDI” 

 

 

 



 

Punto 03 

_ Selezionare “Figli” e poi “Cambio Is tuto/Cambio Classe” 

 

 

 

 

 

Punto 04 

_Per con nuare cliccare su “Ho capito e voglio con nuare con l’iscrizione”, altrimen  cliccare su 
“ANNULLA” 
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Punto 05 

_ Se interessa  a conoscere come si segnala l’assenza giornaliera, selezionare “Informa  come funziona”, 
altrimen  cliccare su “Sono informato e con nuo” 

 

 

Punto 06 

_ Se interessa  a conoscere come si segnala l’assenza prolungata, selezionare “Informa  come funziona”, 
altrimen  cliccare su “Sono informato e con nuo” 

 

 

Punto 07 

_ Se interessa  a conoscere come si DISATTIVA l’assenza prolungata, selezionare “Informa  come 
funziona”, altrimen  cliccare su “Sono informato e con nuo” 

 

 

 

 



 

Punto 08 

_ Prendere visione di quanto riportato nel riquadro verde e poi procedere cliccando su “Sono informato e 
con nuo”

 

Punto 09 

 

1. Selezionare il nomina vo dell’ ALUNNO da modificare  

 2. scegliere la SCUOLA 

 3. la CLASSE e/o la SEZIONE 

 4. selezionare l’ANNO SCOLASTICO 

 5. Inserire la data del giorno successivo alla modifica che 
si sta apportando.  

 
       ***ATTENZIONE*** la nuova classe sarà visibile online 

solo a par re dalla data inserita, prima di allora verrà 
visualizzata la classe precedente. 

 
 
  _ Selezionare “CONFERMA” 
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Punto 10 

_Verificare con a enzione le informazioni inserite!  
Selezionare “CONFERMA” se corre e, altrimen  cliccare su “MODIFICA I DATI”.  
I pas  addebi  a causa dell’errata compilazione dei da , non saranno storna . 
 

 

Punto 11 
 


